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Kommunikationspolicy

Policy for all intern och extern kommunikation fran sektionen

Bakgrund

Att sprida information till sektionens medlemmar 4r en grundliggande del av sektionens verksamhet. God
kommunikation stir till grund f6ér bland annat transparens och tillginglighet mellan sektionens
verksamheter och dess medlemmar. Denna policy dr utformad for att faststilla riktlinjer f6r anvindningen av
bide digitala och fysiska medier, samtidigt som den styr hanteringen av intern och extern kommunikation.
Ytterligare har policyn som mal att reglera vad som ir limpligt att publicera pd kommunikationskanaler
associerade med sektionen och hur samarbeten med externa grupper ska hanteras. Sektionsmedlemmar

forvintas folja policyn for att inte missrepresentera sektionen och vira virderingar.

Sektionens Kommunikationskanaler

Sektionen har en mingd kanaler som anvinds for att férmedla information till dess medlemmar. Publika
sidor pd sociala medier som tydligt kan kopplas till sektionens verksamheter riknas znte som en ofhiciell kanal

men inligg regleras indd av denna policy.

M-sidan (www.maskinsektionen.se)

Pi sektionens hemsida, M-sidan, finns information om sektionens verksamheter. Stadgar, praxis, kallelser,
protokoll och policyer finns 4ven pi M-sidan. Dessutom finns kontaktuppgifter till alla sektionens
fortroendevalda  och information om deras verksamheter dir. Andringar pd hemsidan ska ske via det

formulir som gar att finna pa M-sidan.

Social Medier

Sektionen har tre officiella sociala medier: Hitract, Instagram och Facebook. Annonsering och information
som giller gemene sektionsmedlem ska foretridesvis liggas upp pd samtliga officiella sidor. Officiella
dokument som styrdokument och protokoll behover inte publiceras i dess helhet pi sociala medier. Att
publicera sammanfattningar eller utdrag ur styrdokument uppmuntras di det ir aktuellt och givande f6r

ldsaren.


http://www.maskinsektionen.se
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Hitract

Hitract 4r sektionens primira kommunikationskanal och all information som liggs upp pi nigon social
media ska publiceras ddr. Pd Hitract ska inligg om bland annat vad som hinder pi sektionen, rekryteringar,
enkiter samt information frain THS och KTH publiceras en rimlig tid i f6rvig. Evenemang liggs upp i
Hitract och det sker idven biljettforsiljning didr. Alla hitclubs som ir relaterade till Kungliga
Maskinsektionen, THS (M) riknas som officiella kanaler och regleras av denna policy. Information som ska

publiceras maste inte publiceras pa huvudsidan utan inligg pa en eller flera hitclubs 4r tillrickligt.

Instagram

Sektionen anvinder Instagram som marknadsforingskanal. Inligg som liggs upp handlar om rekryteringar,
evenemang samt information till medlemmar. Stories kan visa upp hindelser frin sektionens aktiviteter och
hindelser. Kontentan av all information som publiceras pa sektionens officiella Instagram ska dven liggas

upp pa sektionens Hitract.

Facebook

Facebook anvindes tidigare mycket och finns kvar for sektionens gamlingar samt externa. Den ska behandlas

pd samma sitt som sektionens Instagram.

Verksamheters sociala medier

Verksamheter som har egna sidor pa diverse medier (inte Hitract) har inga krav pa vad som maste publiceras
men inligg behover folja de regler om vad som fir publiceras som de angetts i denna policy. Inligg pi en
verksamhets egen Instagram riknas som ett komplement och kan inte ersitta inligg pa sektionens officiella

kanaler dir de behovs.

Affischering

Affischering kan ske pa anslagstavlor och/eller nigon av sektionens tvid TV-skirmar i M respektive
sektionslokalen Smoérjkammaren. P grund av brandfara fir affischering inte ske pa viggar och dérrar i

Smérjkammaren.

Anslagstavla

Intern affischering pa anslagstavlan i Smorjkammaren ir tillitet men ska tas ned inom tva arbetsdagar frin
det att informationen inte lingre dr aktuell. Ansvar for att anslag tas ned ligger hos den verksamhet/person
som forst fist dem. All affischering i sektionens lokal ska kategoriseras under intern kommunikation och ha
ett slutdatum da informationen inte lingre ir aktuell.

Affischering som saknar ett bestimt slutdatum ska inte fistas pa anslagstavla utan ska istillet liggas upp pa

sektionens diverse T V-skirmar.
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TV-skirmar

Sektionens T'V-skirmar 4r placerade i sektionslokalen Smérjkammaren och i M-huset och dess anvindning
ska ske via Nyhetsbyrin marknadsféringsformulir. Skidrmarna kan anvindas for all info som
sektionsmedlemmarna kan vilja se, detta inkluderar bland annat: information om hindelser och event,

memes gillande sektionen och diverse bra-att-veta.

Intern kommunikation

Interna verksamheter har ritten att publicera pa sektionens olika kanaler (med undantag for M-sidan) i syfte
att sprida information om hindelser och arrangemang som verksamheten anordnar. Inligg pi sektionens

officiella kanaler ska ske genom Nyhetsbyran och vara av relevans samt intresse for sektionens medlemmar.

Namnder och féreningar

Kommunikation frin sektionens olika nimnder och f6reningar pé sektionens sidor ska ske via Nyhetsbyran.

Undantag giller f6r verksamheternas egna sidor som skéts internt inom verksamheten.

THS

Samtlig annonsering och information frin Tekniska Hogskolans Studentkir (THS) ska behandlas som
intern kommunikation och publiceras pi sektionens sociala medier om det kan anses beréra samt vara av

intresse for gemene sektionsmedlem.

KTH

Information frain Kungliga Tekniska Hogskolan (KTH) ska hanteras som intern representation och
publiceras pi sektionens sociala medier. Detta giller endast information som berdr gemene sektionsmedlem

och som ir relevant ur ett sektionsperspektiv.

Ovriga sektioner pd THS

Oppna event som hélls av 6vriga sektioner pA THS kan publiceras pd sektionens kanaler om det anses vara av

intresse for gemene maskinare. Regelbundna pubar ska inte annonseras.



.

&

KUNGLIGA
MASKINSEKTIONEN

STYRELSEN

Godkdanda arrangemang

Arrangemang som ir godkinda av sektionsstyrelsen i enlighet med Partypolicyn ska klassas som interna och
kan annonseras med godkinnande av Chefsredaktéren i samrdd med styrelsen pi sektionens officiella

kanaler. Detta giller dven for event hillna av externa grupper.

Extern kommunikation

Marknadsforing av foretag och externa pa nigon av sektionens kommunikationskanaler eller i fysiska miljer
fir ske efter signerat avtal med sektionen. Kontakt kring avtal upprittas med Niringslivsnimnden.
Undantag giller f6r annonsering kopplat till Moment, Jubelspexet och Mottagningen, tillfilliga undantag

kan ges av Niringslivsnimndens ordférande eller firmatecknare.

Annonsering som berér gemene sektionsmedlem men som inte faller under kategorierna ovan ska skickas till

sektionsstyrelsen for bedomning.

Otillatet innehall

Kommunikation som har som syfte att annonsera rusmedel eller hilsofarliga aktiviteter fir undantagslost ej
publiceras pi nigon av sektionens kommunikationskanaler, detta giller for bade officiella kanaler och
konton som tillhor en verksamhet pi sektionen. Styrelsen har befogenhet att bedéma limpligheten av

innehall som publiceras, och vid eventuella oklarheter ska styrelsen konsulteras for rid och tolkning.

All kommunikation bér genomsyras av sunt férnuft. Det ir viktigt att vara medveten om hur vi
representerar sektionen och att agera pa ett sitt som stirker virt goda rykte. Var medveten om att varje form
av kommunikation, vare sig det ir verbalt, skriftligt eller online, reflekterar hela sektionen. Dirfér uppmanas

alla att anvinda ett respektfullt och ansvarstullt sprik samt att undvika kontroversiella eller olimpliga inligg.

All kommunikation som bryter mot Uppférandepolicyn eller svensk lagstiftning 4r férbjuden.



