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FOR ALLA SOM SKA HA EVENEMANG | SMORJIS

Bakgrund

Smorjkammaren ir en plats som nyttjas av manga av sektionens medlemmar, bide som studieplats och for
roliga event eller tillstillningar. En miljé som manga minniskor utnyttjar l6per stor risk att bli stokig och
smutsig, detta ir nigot som inte ir speciellt trevligt att vistas i. Illaluktande och fulla sopkorgar,

oorganiserade bord och klibbiga golv ir inte bra férhillanden for en god studiemiljo.
Milet med policyn ir att:

- erbjuda en ren och fin studiemiljo till sektionens medlemmar
- underlitta f6r alla som vill anordna en tillstillning med en tydlig punktlista

Syfte

Syftet med denna policy ér att halla var sektionslokal Smérjkammaren ren och fin till alla veckans dagar och
tillstdllningar. Policyn 4r utformat som en guide och den agerar dven som detta for att underlitta

arrangemang av event i Smérjis.

Omfattning

Policyn innefattar alla typer av event och tillstillningar som sker i Smérjis, med eller utan alkoholservering.
Policyn ska f6ljas av alla som haller i en tillstillning i Smérjis, sektionsrelaterat eller ej. Policyn ersitter inte

sunt fornuft.

Brister

Om tillstillningen kriver en FEST-anmilan' och denna inte ir godkind fir den inte under nigra
omstindigheter ske. Vid bristfillig stidning, allt under rubriken “Efter tillstillningen/eventet”, maste de som
arrangerade tillstillningen antingen itgirda bristen innan nista gang lokalen anvinds som studieyta eller
annan aktivitet. Atgﬁrdas det inte kommer en varning utfirdas vid forsta 6vertramp, sker detta igen kommer
ytterst ansvarig for gruppen som bokat att faktureras 1000:-. Detta ska finansieras privat av samtliga

evenemangsansvariga. Beddmning sker av styrelsen. Styrelsen har 4ven ritt att delegera ansvaret att bedéma.

! Se: https://intra.kth.se/campus/sakerhet/studentevenemang/studentevent-och-fest-pa-kth-1.730125


https://intra.kth.se/campus/sakerhet/studentevenemang/studentevent-och-fest-pa-kth-1.730125
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Innan tillstalliningen/eventet

Boka Smérijs.

Eftersom alla evenemang med alkoholservering som sker i sektionslokalen sker pa sektions
serveringstillstind:

2.1.  Innan biljettpriser sitts, se till att lisa igenom sektionens ekonomiska policy si att alla
kostnader f6ljer Sveriges lagar och regler.

2.2.  Event som ska ske i sektionslokalen som inte 4r budgeterade f6r och ska servera alkohol
miste ansvariga skapa en budget fér. Evenemangsbudgeten ska sedan skickas in som en
askning enligt dskningsmall for dskning till sektionsstyrelsen fér godkinnande. Utan
godkinnande frin sektionsstyrelsen fir evenemanget inte genomforas. Blir ett evenemang

av extern arrang6r godkint som sektionsevenemang ska det folja alla sektionens policyer.
2.3. Alla biljetter till evenemang dir alkohol ska serveras maste siljas via sektionen.

Vid alkoholservering eller event dir 50 eller fler deltagare vintas delta maste minst tvd personer vara

ansvariga. Ansvariga ska vara nyktra hela kvillen.

3.1.  DPersonerna som ir ansvariga ska ha en godkind FEST-utbildning och den som stir
serveringsansvarig ska dven ha en godkind STAD-utbildning. En vanlig uppsittning av
ansvariga personer 4r att en person ir serveringsansvarig, festansvarig och brandansvarig
och en annan ir utrymningsansvarig. Brandansvarig och utrymningsansvarig far INTE

vara samina person.

3.2.  For att undvika konflikter vid alkoholservering rekommenderas att vid interna event (si

som skifte eller spex-/mottagningsfest) ta in en utomstiende som serveringsansvarig.

Anmil tillstillningen. Fyll i: https://intra.kth.se/administration/blanketter/student enligt guide

senare i policyn (pé filtet sektionslokalansvarig fyller du i ordférandes namn och nummer). Skicka
festanmilan  tll  festanmalan@kth.se.  Nir  festanmilan  4r  godkind ska  iven

ordf@maskinsektionen.se cc:as (alltsd fi en kopia pd anmilan).

Om du ska silja drinkar med tillhérande mirke si maste det finnas ett alkoholfritt alternativ. Detta

ar vildigt viktigt ur inkluderingssynpunket.

Vid alkoholservering under sittning
6.1. Inkdp av alkohol gors pa egen hand och kvittoredovisas enligt Ekonomiska policyn.
6.2. Sammanstill mingd och typ av inkopt alkohol i Alkoholservering till restaurangrapport.

Vid alkoholservering frin baren:


https://intra.kth.se/administration/blanketter/student
mailto:festanmalan@kth.se
mailto:ordf@maskinsektionen.se
https://forms.gle/F9PALpGP6zGrJpoU7
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10.

11.

7.1. Anmil till Klubbmistare i KBM om ni vill silja alkohol som finns i férridet. Detta ska ske

absolut senast en vecka innan eventet. Di ska det anges hur mycket alkohol ni kommer

silja. (formulir)

7.2.  Se till att det finns tillrickligt med mat i frysen (fryspizza och Thai cubes) eftersom det

alltid ska kunna erbjudas mat vid servering av alkohol. Kolla dessutom om det finns:

7.2.1.
7.2.2.
7.2.3.
7.2.4.

Lisk

Gafflar och knivar

Papperstallrikar

Sprit (detta bestills inte med Spendrups)

Om det inte finns fir man handla in det sjilv. Det gir bra att kvittoredovisa f6r

detta till KBM, allt ska da kopas pa ett separat kvitto om ni koper nigot annat (till

exempel sittningsmat).

Fyll pa kylarna i baren, sitt i fat, ta fram de barredskap som behévs, ta fram engangsartiklar f6r mat,

ta fram betalterminaler och tillbehor.

Fyll i en brandlapp som ska Overlimnas till Tempest nir de kommer samma kvill:

https://intra.kth.se/polopoly fs/1.760460.1581347611!/Checklista%20egenkontroll%20brand%2

0infor%20fest%200ch%20event.pdf

Prata igenom i gruppen hur ni ska hantera speciella situationer

10.1. Brik, brand, stokig gist, personer under 18

Se till att “Partypolicy” finns tillgingligt i Smérjis, annars kontakta SkN eller KBM.


https://intra.kth.se/polopoly_fs/1.760460.1581347611!/Checklista%20egenkontroll%20brand%20inf%C3%B6r%20fest%20och%20event.pdf
https://intra.kth.se/polopoly_fs/1.760460.1581347611!/Checklista%20egenkontroll%20brand%20inf%C3%B6r%20fest%20och%20event.pdf
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Under tillstallningen/eventet

Du som serverar ir alltid ansvarig for den alkohol du serverat.

Tink pé att endast ha stora dérren in till Sm6rjis Gppen en kortare tid for att lasta in/ut varor under
studietid, alltsa vardagar innan 17:00. Tink ocksa pd att stéra minimalt under studietid.

Smorjkammaren ir en studieplats 08—17 alla vardagar och di ska det vara lugn och ro.
Anvind endast en inging under hela kvillen, detta ir nigot som Tempest sagt till oss att gora.
Lis igenom larmlista samt rittigheter och skyldigheter i baren som sitter i alkoholférridet.

All festpersonal ska enligt THS Alkohol- och drogpolicy vara nykter. Detta innefattar att alla som
nagon ging under kvillen har eller ska servera alkohol eller sitta i dérren inte fir dricka alkohol

innan eller under eventet annat 4n i kvalitetssyfte.
Ha nagon/négra i dorren hela kvillen, denna/dessa ska:

6.1. Hilla koll pa antalet personer som kommer in och gir ut, till exempel med en klicker for att
klicka in och en klicker f6r att klicka ut. Virt alkoholtillstind giller f6r medlemmar frin
Kungliga Maskinsektionen THS samt en sirskilt inbjuden gist per medlem. Eventuella
gister ska ha en anknytning till Kungliga Maskinsektionen THS verksamhet eller till nigon
av Sektionens medlemmar personligen. Undantag giller om evenemanget har utokat
tillstind, da giller det som stir pa det utdkade tillstandet.

6.2. Kolla ID sa att alla 4r 6ver 18, personer under 18 fir nekas intride. Prata igenom i gruppen
innan eventet om ni ska tillita minderériga i lokalen och se till att rutiner for att hantera det
finns.

6.3. Ingen alkohol in eller ut ur lokalen, om nigon kommer in med alkohol till Sm&rjis tar ni

den och hiller ut det. Ingen far gi till V och kissa utan behoven gérs i Smérjis, detta pa
grund av klagomal frin Tempest att det 4r berusade ménniskor i V. Vidare fir ingen alkohol

vara pa toaletter eller i korridoren till inre.

6.4. Den som stir i dorren ska enligt alkohollagen neka intride for personer med for hog

berusningsgrad.
OBS: Om maten tar slut under kvillen si méste ni stinga baren tills det finns mat igen.
Plocka glas och skrip kontinuerligt i lokalen. Sitt pa diskmaskinen kontinuerligt under kvillen.

Sling tomma glasflaskor och kartong i soprummet kontinuerligt under kvillen, det finns
hérselkdpor for att kasta glasflaskor.
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10.

11.

12.

13.

14.

1s.

16.

Hall koll pa fyllenivan, barstoppa ifall nigon anses for full och avvisa personer som ir alldeles for
fulla. Det ir olagligt och straffbart att servera nigon som 4r mirkbart berusad, prata med
serveringsansvarig om du ir osiker. Serveringsansvarig ir for kvillen ansvarig for all alkoholservering
och att det rader nykterhet i lokalen. Barpersonal har dven ritt att plocka alkohol frin for berusade

personer och hilla ut.
Ha en vattenstation s att folk kan dricka vatten.

Ring i klockan nir man vill kéra sista bestillning for kvillen. 30 minuter efter detta ska alla gister

vara ute ur lokalen.

Larmet i Smorjis aktiveras 03:00 samtliga dagar. Se till att alla 4r ute innan dess annars kommer en
avgift frin Tempest vilket finansieras privat av personerna som utldst larmet. Sektionen star inte f6r

denna kostnad.

All alkohol som siljs méste serveras Sppnad. Nir 6l tappas upp far inte 6len Sverstiga volymen som
kunden betalat fér. Nir shots/drinkar serveras méaste mitglas alternativt droppkork anvindas for att
inte Gverstiga bestilld alkoholmingd. Att hilla upp mer alkohol in vad kunden betalat for ir
olagligt.

Ifall det sker nagonting 4r detta numret till Tempest: 08-7909900
(“)vriga rusmedel

16.1.  Det ir inte okej att nyttja nigon form av vape i Smorjkammaren (eller i lokal som
maskinsektionen har evenemang i).

16.2.  Sektionen forbjuder lustgas i samband med evenemang

16.3.  Nikotinprodukter fir varken kopas in eller sponsras till nigot av vira evenemang
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Efter tillstaliningen/eventet

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

Stadlista:

Stida 6ppna ytan: Sopa, moppa och skrapa golven, torka av alla bord, still ut bord och
stolar till studieplatser

Stida baren: torka av alla ytor, ligga in barredskap i forradet, ligga in betalterminal och
tillbehor i kassaskdpet, lis alla kylar, stilla in 6ppnade fat i kylen i forrddet igen, sopa och
moppa golvet, torka av bardisken.

Stida forridet: torka av bordet, sopa och moppa golvet, all 6ppnad alkohol limnas i
forridet. Om ni limnar alkohol som ska returneras till Systembolaget ska den mirkas upp.
Stida koket: Diska all utrustning ni anvint, stilla tillbaka utrustning pa ritt plats, tom
mat frin kylarna, sopa och moppa golvet, torka av alla ytor. Tom diskmaskinen pi vatten
och skrubba av viggarna i den med diskborste.

Stida toaletterna: sopa och moppa golv, tomma vasken ifall det beh6vs, se till att det ser
allmint trevligt ut.

Tomma soptunnor i lokalen samt toaletterna, sitta i nya soppisar och slinga sopor i
soprummet i W

Tom matavfall i de bruna matavfallspsarna och sling i matavfallskirlen i soprummet i W.
Tomma tomma glasflaskor, plast och kartonger i soprummet bredvid Smérjis, se dven till
att det 4r snyggt och stidat i soprummet.

Ta ner all dekor och placera pa er hylla i /nre, sling eller ta med hem, limna inget i Smérjis!

Flytta in fatet frin tappen till en kyl i forradet. Fyll pa fat i kylarna inne i forradet, det ska alltid

finnas atta stycken fat i forradet nir man limnar Smorjis.

Fylla pa kylarna i baren.
Limna ansvarignyckeln i skapet dir du himtade den.
Slick alla ljus och lampor.

Ak ivig och panta (senast 2 dagar efter), ingen synlig pant fir finnas i Smérjs.
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Att Festanmala smorijis for enklare evenemang:

Sa ni vill halla fest i smorjis? Vad kul!!! Att halla fester kriver en del planering med tema, mat, dryck och
genomforande. Allt kan vara planerat in i minsta detalj men K'TH har inte fatt in nigon festanmilan.
Alkohol serveras eller konsumeras utan giltig festanmailan i smérjis. Dessutom far inte heller alkoholfria
evenemang med fler 4n 50 personer hallas i smérjis utan en godkind festanmilan. I scenariot ovan kan
Stockholms stad komma att ta bort vart serveringstillstind permanent vilket gor att vi inte lingre fir ha
evenemang i smorjis forrin vi fate tillbaka ett tillstaind. Nedan kommer en enklare guide pd nir och hur man

ska festanmila samt vad som krivs f6r en godkind festanmailan.

Steg 1: Val av ansvariga personer

Det gir att genomf6ra mycket arbete innan festanmilan behéver skickas in som tema och inképslista. Den
enda planeringen som giller for festanmilan (OBS endast evenemang som inte kriver utdkat tillstand i
smorjis) ir vem som ir Festansvarig, Serveringsansvarig, Brandskyddsansvarig samt
Utrymningsledare. Alla dessa personer maste ha gatt (beroende pa roll) STAD eller FEST. Den person
som ir serveringsansvarig maste ha gatt STAD medan de 6vriga rollerna kriver att personen gitt FEST
eller STAD. Detta innebir att det behover vara minst tvd personer som stir ansvariga pa blanketten, se Bilaga
1

Observera att utrymningsledare skiljer sig frin de andra rollerna. Detta ir av anledningen att
utrymningsledaren och brandskyddsansvarig inte far vara samma person. Utrymningsledaren maste
kunna springa ut forst for att samla folk pa avsedd plats medan Brandskyddsansvarig ska vara sist ut for att
sikerstilla att alla kommer ut vid utrymmning. Ordf6rande ir sektionslokalansvarig, inte SKO. Adressen

for smorjkammaren ér Brinellvigen 24B.

Ansokan om sammankomst for Student

Instruktioner
Sokande
Sektion:
M- Kungliga Maskinsektionen v
Sammankomst
Festansvarig: Namn: Mobiltelefonnummer:
Christopher Polhem 0704206969
Serveringsansvarig Namn: Mobiltelefonnummer:
Chrisopher Polhem 0704206969
Brandskyddsansvarig: Namn: Mobiltelefonnummer:
Christopher Polhem 0704206969
Utrymningsledare: Namn: Mobiltelefonnummer:
Mekanus Mekanusson 0713370442
Plats: Lokal: Adress:
Smorjkammaren W |Brinellvdgen 24B
Sektionslokalansvarig: Namn: Mobiltelefonnummer:
Christopher Polhem 0704206969

Bilaga 1: Festanmdlan med ifyllda personer pa ansvarsposter och telefonnummer.
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Steg 2: Typ av evenemang och ndr det ska hallas

I festanmilan ska det ocksa sta nir evenemanget 4r och hur méinga personer som max fir komma, tillstindet

ar godkint f6r 150 personer, se Bilaga 2. Vildigt viktigt att ritt datum skrivs in. Det som stir dverst i

den réda rutan ir vilken typ av sammankomst som kommer att hallas och denna ska viljas fran en rullista

olika evenemang.Vilj det alternativ som stimmer bést 6verens med det evenemang ni ska halla.

Virt att minnas 4r att alla gister méste vara ute ur lokalen inom 30 minuter frin det att serveringen slutar.

Sluttiden hir 4r tiden da alla gister méste vara ute och inte da serveringen slutar. Larmet gar fortfarande vid

03:00 si da maste alla vara ute. Smérjkammaren ir dessutom studieyta fram till 17:00, alltsa kan man som
lingst festanmila fran 17:00 till 03:00.

Skolans lokalansvarige vid
sammankomst i
verksamhetslokal

Namn:

Godkénnande frén lokalansvarig bifogas:

Jal Nejd

Mobiltelefonnummer:

Typ av sammankomst:

Sittning

Datum for sammankomst:

1337-69-69

Starttid:
17:30

Sluttid:
03:00

Antal personer:
149

Grillning: [

Dispens:

Bifogas [

Bilaga 2: Rida rutan visar vilken information som behover fyllas i for alla evenemang.
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Steg 3: Ovriga rutor

Vir lokal Smérjkammaren har ett permanent serveringstillstind som vi maste ta hand om. Detta tillstand

forenklar processen att ha alkoholrelaterade evenemang i smérjkammaren avsevirt. Vill ni servera alkohol si

ska ni fylla i “ja” och annars “nej” vid “servering av alkohol”. Om ni fyller i “ja” si ska ni 4ven fylla i rutan
“Permanent serveringstillstind".

Under dessa tva finns det tvd rutor dir det stir “Utdkad krets” samt “Utdkad yta”, dessa tvd behdver

kompletterande dokument och tas inte upp i denna guide (Dessa kommer med sannolikt endast anvindas
av KBM och mottagningen, och de har egna dokument). Nu ir festanmilan firdig att skickas till
“festanmalan@kth.se”. Skicka minst 4 arbetsdagar i forvig annars finns det en risk att den inte

hinner bli besvarad! Nir festanmilan 4r besvarad har KTH avgjort om vi far ha fest i Smérjkammaren eller

inte, om allt 4r korrekt ifyllt kommer festanmilan nistan garanterat att godkinnas.

Alkoholservering
Servering av alkohol Jal NejO Permanent serveringstillstind ll
Serveringstillstind Tillfalligt I Utokad krets [ Utdkad yta [

Godkinnande (OBS! Nedan filt avsedda for administrator vid KTH):

Inkom KTH: Godkanns avKTH: Ja Nej O Handl:'«iggare KTH:
1337-69-42 Kung Osquar den II:e
Noteringar KTH:

Bilaga 3: Rutor for vilken typ av alkoboltillstand som rider samt om festanmdlan dr godkénd eller inte frin

KTH:s sida.


mailto:festanmalan@kth.se
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Viktiga e-postadresser:

Mejladress till KBM:
klubbmasteriet@maskinsektionen.se

Mejladress till sektionsordférande:

ordf@maskinsektionen.se

Mejladress till Sektionsstyrelsen:
styrelsen@maskinsektionen.se

Mejladress till sektionens skyddsombud:

SSO@maskinsektionen.se

Mejladress till Smorjkammarnimnden:

smorjkammarnamnden@maskinsektionen.se
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