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EKONOMISK POLICY

REGLERAR SEKTIONENS EKONOMI

1 Allmant

1.1 Bakgrund

Detta dokument behandlar Kungliga Maskinsektionen, THS:s ekonomi och géller samtliga dess
ndmnder, kommissioner, foreningar och dvriga grupper/fortroendevalda (hddanefter bendmnt med
samlingsordet verksamheter). Syftet med policyn ar att ge sektionens fortroendevalda och dess
medlemmar riktlinjer att folja vid anvéindandet av ekonomiska medel.

1.2 Ansvar

Fortroendevalda inom sektionen har ofta ett ekonomiskt ansvar for en budgetpost. Dessa finansieras
av medlemsavgifter, evenemangsintikter, niringslivspengar samt bidrag frdn KTH och ska hanteras
med noggrannhet och eftertdnksamhet.

1.3  Tolkningsféretrade

Vid tveksamhet anvinds foljande stigande tolkningsordning: sektionens firmatecknare,
sektionsstyrelsen, revisorerna, sektionsmotet.

1.4  Avsteg

Storre avsteg frdn den Ekonomiska Policyn far goras efter sektionsstyrelsens beslut. Mindre avsteg
kraver endast beslut av sektionsstyrelsens kassor.

1.5 Attesteringsratt

Attesteringsritt innebér ritten att godkénna en kostnad for budgeterade medel pa verksamhetens
vagnar. Samtliga huvudsokande fortroendevalda &r for budgeterade medel bemyndigade
attesteringsrétt under deras mandatperiod. Ansvaret for attesteringsritten kan ej forldngas till nagon
inom nagon verksamhet. Delegeras inkop till andra uppmuntras att besluta om bade maxbelopp och
om vad som far inforskaffas. Annars riskerar antingen berdrd medlem eller person med attesteringsrétt
att bli personligen betalningsansvarig. I styrelsen har firmatecknarna och i valberedningen har
sammankallande attesteringsrtt.
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2 Redovisning

Som ordférande for en verksamhet dr man ansvarig for verksamhetens budgeterade medel och darmed
dven for all redovisning av denna. Vid de fall da en verksamhet har flera ordféranden 4r det endast
huvudsokande som har detta ansvar. Vid varje inkop for sektionens medel ska originalkvitto sparas
och redovisas enligt kvittoredovisningsmallen som aterfinns p4 M-sidan. Den ska undertecknas av
personen som gjort utldgg. Inga utbetalningar sker for ofullstdndiga redovisningar.

21 Tidsbegransningar
2.1.1 Standardfallet

Redovisning av inkop ska ske inom 20 ldsdagar fran inkdpsdatum och utbetalning ska ske inom 20
lasdagar fran redovisningsdatum om inget annat ar 6verenskommet. Lasdagar innefattar vardagar ej
under tentaperiod, omtentaperiod och sommaruppehall.

212 Undantag

Undantagen frén 2.1.1 &r som foljer:

e Samtliga redovisningar for inkOp gjorda innan juni redovisas senast 10 juni samma
verksamhetsar
Samtliga redovisningar for inkdp gjorda i juni redovisas senast 10 juli
Samtliga redovisningar for inkdp gjorda innan januari redovisas senast sista januari samma
verksamhetsér

e Ytterligare undantag fran dessa tidsbegrénsningar kan goras i samrad med sektionens
firmatecknare

2.2 Fester och evenemang

2.2.1 Alkoholinkop

Alkoholinkop ska goras med minimalt antal kvitton och eventuellt aterkdp ska goras senast en vecka
efter arrangemanget. For alla tillstillningar dar biljetter sélts och barverksamhet bedrivits eller alkohol
serverats pa annat satt ska foljande siffror for varje alkoholsort (sprit, vin, starkol, folkdl, Gvriga jasta
drycker) redovisas med kvitto som beskriver:

e Total inkdpsvolym
e Volym per biljett
e Pris per biljett

Ovanstaende giller dven aterkdp. Observera att aterkop ska goras av alla verksamheter utom KBM,
dvs lagerforing av alkohol #r ej tillatet for andra verksamheter. Aterkop behdver ej goras efter varje
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enskild fest om man haller en festserie utan kan da goras endast efter den sista i serien. En festserie
stricker sig ej Over verksamhetsar.

Vid ink6p och servering av alkohol for budgeterade medel ska aterhallsamhet efterstrdvas. Detta gors
bland annat genom att det alltid ska finnas alkoholfria alternativ och dessa ska vara mérkbart billigare
an alkoholen.

2.2.2 Vinstmarginal

Foljande vinstmarginaler ska anvéndas vid budgetering och bestimmande av biljettpriser:

e Forsidljning av all alkohol i sektionslokalen Smérjkammaren ska géras med en marginal pa
minst 25 %

e Forsidljning av alkohol i annan lokal &n Smorjkammaren ska goras till sjdlvkostnadspris om ej
annat 6verenskommits med lokalédgaren och minst 1 firmatecknare samt minst 1
fortroendevald med godként kunskapsprov om alkohollagstifining

e Festens totala marginal ska ej understiga 0 %. For att ticka bland annat oforutsedda utgifter
ska en marginal pd minst 10 % budgeteras

Avsteg frn dessa procentsatser kan goras efter styrelsebeslut.

2.2.3 Aterkép och avosningar

Maskinsektionen gor vid efterfragan aterkdp pa sittningsbiljetter finansierade via kollekt om 6nskemaél
inkommit om detta senast 72 timmar innan evenemangets starttid. For alla 6vriga evenemang ej
finansierade av kollekt gors inga aterkop.

2.3 Utgaende kvitton

Kvitton ska alltid erbjudas i ndgon form vid all forsdljning, &ven forkopsbiljetter. Ett kvitto innehéller:

Datum och eventuellt klockslag
Artikelnamn

Antalet varor eller tjanster som sélts

Pris

Moms

Foretagets namn och organisationsnummer
Foretagets adress

Sektionen &r ej momspliktig och séljer darfor vid all forséljning med 0 % momssats.
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2.4 Fakturor och avtal
2.4.1 Fakturor

En medlem far handla mot faktura i sektionens namn endast om denne fétt godkénnande av
huvudsokande ordforande i den verksamhet som denne dr med 1. For att fa handla mot faktura ska det
dven ske i samrdd med berord ekonomiskt ansvarig, alltsd Kassor, Klubbmastare, C-Ek0, C-Preko
eller Moments ekonomichef.

2.4.2 Avtal

Attesteringsritt innebér inte att man far ingé avtal for sektionens rdkning, f6ljden kan bli att man blir
personligt aterbetalningsskyldig. Endast firmatecknare har rétt att inga avtal, kontakta Ordférande om
du behover ett avtal undertecknat. Giller dven foretagsavtal.

2.4.3 Sponsoravtal

Vid de event da avtal sluts med sponsorer ska dessa alltid folja svensk lagstiftning. Det ar en god idé
att undersoka de etiska aspekterna av att sluta avtal med potentiella sponsorer sa att det gar att
motivera valet av dessa vél. Ej acceptabla sponsorer dr bland annat men ej begréinsat till producenter
av nikotin- och tobaksprodukter samt betting- eller spelbolag (spelbolag dir det kravs ekonomiska
insatser for att spela sdsom casinon).

2.5 Ersattning vid vardsloshet
Foljande punkter betalar Maskinsektionen ej ut ersittning for utan ett styrelsebeslut:
Parkeringsbdter (géller dven sektionens fordon)

Skadade privata inventarier och dgodelar som lagrats i nigon av Maskinsektionens lokaler
Skador dar nagon varit grovt oaktsam, dér utgar personligt betalningsansvar

Viktarutryckningar pa grund av att ndgon varit grovt oaktsam medfor personligt
betalningsansvar. Detta innefattar &ven om man inte limnat Smoérjkammaren innan larmet
aktiveras

Averkan eller skada pa inventarie vid intern utlning, som ej orsakats av oaktsamhet eller felaktig
hantering, ersitts av sektionen.
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3 Bokfoéring

Samtliga sektionsmedlemmar férvantas félja sektionens ekonomiska policy. Personer med
bokféringsansvar forvantas ha sarskilt god koll pa denna.

31 Bokféringsansvar

Verksamheter med bokforingsansvar behover fullfélja 16pande och kontinuerlig bokforing.
Versamheter med bokforingsansvar &r:

Klubbmasteriet
Mottagningen
Jubelspexet
Moment
KLiRR
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4 Verksamheters ekonomi

Nedan éterfinns ekonomiska riktlinjer for sektionens verksamheter. Observera att alla inkdp ska
redovisas i enlighet med 2 Redovisning. Om en verksamhet forbrukar en annan verksamhets
forsdljningsvaror ersétts berdrd verksamhet for bortfallen intakt.

41 Fortroendevalda

| praxis ar alla fértroendevalda namnda som funktionarer.
4.1.1  Profilorodukter

Alla fortroendevalda far for varje mandatperiod de valts medel tilldelade for profilprodukter, 100 kr
per person. Till profilprodukter for fortroendevalda rdknas endast en namnbricka.

4.1.2 Uppmuntran

Karfullméktige, valberedningen och styrelsen far uppmuntran i enlighet med ndmnders uppmuntran
under avsnitt 4.2.1 Uppmuntran.

42 Namnder

Sektionens namnder namns i praxis.
4.2.1 Uppmuntran

For att stidrka sammanhallningen i nimnden och dédrmed forbéttra arbetet man gor tillsammans
tilldelas varje nimnd ekonomiska medel for uppmuntran, 300 kr per medlem. Att varje nimnd far
uppmuntran &r ett sitt for Maskinsektionen att tacka sina medlemmar for att de engagerar sig.
Uppmuntran ar darfor 6ronmarkt for gemensamma aktiviteter som 0kar sammanhallningen i gruppen.
Uppmuntran far ej anvindas till alkohol, spel (betting), tobak, nikotin, medicin, hilsofarliga
aktiviteter och sjilvklart inte till ndgot olagligt som droger. Uppmuntran far ocksa endast anvéndas till
forbrukningsvaror eller tjdnster. Vill man anvdnda uppmuntran till ndgot med &ldersgrians om minst 18
ar kriaver detta att alla i verksamheten ar gamla nog att delta samt godkdnnande av en av sektionens
firmatecknare.

4.2.2 Profilprodukter

Varje ndmnd fér arligen ekonomiska medel till inkp av profilprodukter, 100 kr per medlem. Till
profilprodukter for ndmnder rdknas en namnbricka och ett nimndmaérke per medlem.

4.3 Kommissioner

Sektionernas kommissioner regleras i praxis.
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4.3.1 Uppmuntran

Kommissionernas uppmuntran uppgar till 200 kr per medlem och finansieras av kommissionerna
sjdlva. Uppmuntran far endast utgé for arbete gjort under innevarande verksamhetsar.
Kommissionerna far endast finansiera uppmuntran via sektionen for de ekonomiska medel
kommissionen sjalv styr over enligt 4.6 Avkastning.

4.4 Foreningar

Under ett verksamhetsér tilldelas varje férening 2000 kr per halvar som foreningen har en ordférande.
Dessa ska ga till verksamhetsfrimjande dndamal. Féreningarna kan vid forséljning ocksa tilldelas upp
till samma summa som de séljer for extra, efter godkdnnande av sektionens Kassor och far d& anvénda
den summan till verksamhetsframjande &ndamal.

45 Overldmning

For att uppmuntra till en ordentlig 6verlamning fér varje fortroendevaldpost 300 kr i
overlamningsbudget (tdnkt som 150 kr per person). Dessa tilldelas per post snarare dn person som
sitter p& posten och far anvéndas till samma saker som uppmuntran i avsnitt 4.2.1 Uppmuntran.
Overldmning ska anvindas av avgaende fortroendevald innan slutet pa dennes verksamhetsar for att
Overldmna till eftertradaren.

4.6 Avkastning

Allt dverskott placeras i forsta hand i berdrd fond och i andra hand i skattkistan.

4.6.1 Mottagningen

Mottagningen bor ldgga en budget med ett negativt resultat pd 180.000 kr, men endast efter samrad
med kassoren. Det negativa resultatet subventioneras av sektionen dd Mottagningen nar ut till och
gynnar samtliga maskinare. Hur mycket sektionen kan subventionera mottagningen blir en direkt
konsekvens av budgetens resultat.

4.6.2 Jubelspexet

Jubelspexet bor lagga en budget med ett negativt resultat pa 5000 kr.

4.6.3 Moment

Moment bor 1dgga en budget med en vinstmarginal om minst 33 %. Allt 6verskott frin Moment
tillfaller sektionen.
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5 Ovrigt
51 Askning

Nar en verksambhet eller sektionsmedlem vill dska pengar gors detta genom en skriftlig ansékan till
styrelsen via dskningsmallen som aterfinns pa M-sidan. Ansdkan ska skickas in senast 3 ldsdagar
innan styrelsemote nir beslut i fragan ska tas, om inte styrelsen beslutar annorlunda. I ansékan ska
belopp och syfte framga. Askning kan goras exempelvis nir budgeterade medel inte récker, storre
inkOp ska goras, nystartade projekt behover hjilp att komma igdng mm. Man kan ¢j dska pengar for
levande ting med undantag for Kikki Danielsson, Anna Untz, Edward Blom samt Markoolio.

52 Forbehall pa SM

Forbehall utdelade pa Sektionsmdtet subventioneras inte av sektionens medel. Undantaget dr om
forbehallet kommer sektionen till nytta och inte syftar till posten utan snarare verksamheten.



